はじめてアカウントを発行した際に確認する資料の総まとめ！ 準備や運用の手順が目次付きで理解できます(ページ1)
目次
· はじめに
· 各アカウントの相関図、利用機能一覧
· アカウントの種類と関係
· ①管理者アカウントとは
· ②支援者アカウントとは
· ③法人アカウントとは
· ④登録者アカウントとは
· 基本的な機能に関する用語の説明
· アカウント情報の確認

はじめに
アカウントを発行くださり誠に有難う御座います！
こちらでは、システム発行直後に行うべきことや知っておいてほしいことをまとめて紹介いたします。
ぜひ、貴方の行いたいことをかんたんに実現することのお役に立てたらと考えておりますので、期待してご覧くだされば幸いです。
各アカウントの相関図、利用機能一覧
アカウントの種類と関係
[image: ]
	アカウントの種類
	概要

	①管理者アカウント
管理者アカウントについて詳しくはこちら >>
	システム全体の管理を行うユーザーが使用するアカウント
②③④アカウントの画面全般の編集、 機能設定などを行うことのできる管理アカウント

	②支援者アカウント
支援者アカウントについて詳しくはこちら >>
	管理ユーザーまたは管理ユーザーのパートナーが使用するアカウント
③④の登録情報やアクション状況の確認ができるアカウント

	③法人アカウント
法人アカウントについて詳しくはこちら >>
	募集希望者が使用するアカウント
④を対象に募集情報を投稿したり ④へ直接連絡することができるアカウント

	④登録者アカウント
登録者アカウントについて詳しくはこちら >>
	応募希望者が使用するアカウント
③が投稿する募集案件を確認したり③へ直接連絡することができるアカウント


①管理者アカウントとは
[image: ]管理者アカウントは他の3種のアカウントを含め、システム全体の管理者となるアカウントです。
他の3種のアカウントより上位の権限を持っているため、他のアカウントではできないシステム全体にかかわる設定ができたり、他のアカウントから委託された内容を承認して実行したりすることができます。
管理者アカウントの初期設定・基本の操作についてはこちらのページをご覧ください。
参考：運用マニュアル　管理者アカウント ＞ はじめてでも安心！システム発行したばかりの基本設定まとめ
②支援者アカウントとは
[image: ]支援者アカウントとは、登録者アカウントのユーザーの所属する団体のためのアカウントです。
登録者アカウントのユーザーとなる学生や利用者の所属する団体、たとえば大学・専門学校・就労支援のための組織などが利用するアカウントです。
登録者アカウントは所属する支援者アカウントに紐づいており、支援者アカウントは自身に紐づく登録者アカウント登録情報や案件(募集)への応募(エントリー)などのアクションの状況を確認することができる権限を持っています。
支援者アカウントの初期設定・基本の操作についてはこちらのページをご覧ください。
参考： 使用マニュアル　支援者アカウント ＞ はじめてでも安心！ 支援者アカウントの初期設定と基本操作
③法人アカウントとは
[image: ]法人アカウントは案件(募集)を行う団体・組織のためのアカウントです。
たとえば求人募集やインターンの参加者募集を行う企業・法人などが対象となります。
支援者アカウントおよび登録者アカウントに向けて案件を作成して募集を行い、応募(エントリー)に対して採用/不採用の決定を行ったり、支援者アカウントおよび登録者アカウントとメッセージのやりとりをしたり、登録者アカウントのアップロードした書類(エントリーシートなどの応募書類など)を閲覧したりすることができます。
法人アカウントの新規登録方法、初期設定・基本の操作についてはこちらのページをご覧ください。
参考：使用マニュアル　法人アカウント ＞ はじめてでも安心！ 企業アカウントの初期設定と基本操作
④登録者アカウントとは
[image: ]登録者アカウントとは、支援者アカウントの団体に属する個人のためのアカウントです。
支援者アカウントのユーザーとなる大学・専門学校・就労支援のための組織などに所属する学生や利用者のためのアカウントです。
登録者アカウントは法人アカウントの作成した案件(求人情報やインターン参加者募集)に応募(エントリー)することができます。
 
登録者アカウントは必ず所属する支援者アカウントに紐づいており、登録者アカウントを新規作成する際には所属する支援者アカウントの入力が必要です。
支援者アカウントは自身に紐づく登録者アカウント登録情報や案件(募集)への応募(エントリー)などのアクションの状況を確認することができる権限を持っています。
 
応募先の法人アカウントとメッセージのやり取りをしたり、応募にあたり自身のプロフィール情報を登録したり、応募先の法人アカウントへ提出する書類(エントリーシートなどの応募書類)をプロフィールページからアップロードしたりすることができます。また、ステータス管理のページから、自分の応募した案件の情報(案件の詳細情報、案件ごとの自身のステータス(決定・面接設定済み・進行中など))を確認することができます。
登録者アカウントの新規登録方法、初期設定・基本の操作についてはこちらのページをご覧ください。
参考：使用マニュアル　ユーザーアカウント ＞ はじめてでも安心！ ユーザーアカウントの初期設定と基本操作
基本的な機能に関する用語の説明
「支援者」とは？
[image: ]支援者アカウントとは、登録者アカウントのユーザーの所属する団体のためのアカウントです。
登録者アカウントのユーザーとなる学生や利用者の所属する団体、たとえば大学・専門学校・就労支援のための組織などが利用するアカウントです。
登録者アカウントは所属する支援者アカウントに紐づいており、支援者アカウントは自身に紐づく登録者アカウント登録情報や案件(募集)への応募(エントリー)などのアクションの状況を確認することができる権限を持っています。
登録者アカウントは必ず所属する支援者アカウントに紐づいており、登録者アカウントを新規作成する際には所属する支援者アカウントの入力が必要です。
設定により異なりますが、登録者アカウントの応募や法人アカウントに向けたメッセージの送信の確認と承認を行うことができます。
「案件」とは？
[image: ]「案件」とは法人アカウントの作成する募集記事のことを指します。
企業による求人募集や、インターンの参加者募集などが案件の内容となります。
法人アカウントは案件を作成して募集を行い、案件への応募(エントリー)に対して採用/不採用の決定を行ったり、支援者アカウントおよび登録者アカウントとメッセージのやりとりをしたり、登録者アカウントのアップロードした書類(エントリーシートなどの応募書類など)を閲覧したりすることができます。
企業アカウントによる案件情報に関する操作についてはこちらのページをご覧ください
参考：使用マニュアル　企業アカウント ＞ 案件情報の登録と編集
管理者アカウントによる案件情報に関する操作についてはこちらのページをご覧ください
参考：運用マニュアル　管理者アカウント画面 ＞ データベース機能について
登録者アカウントによるエントリー、ほか案件情報に関する操作についてはこちらのページをご覧ください
参考：使用マニュアル　登録者アカウント ＞ 案件情報に関する機能について
「簡易案件」とは？
案件情報の一種で、通常の案件情報よりシンプルな内容の案件(設定する項目が少ない)となります。
簡易案件について詳しくはこちらのページをご覧ください
参考：運用マニュアル　管理者アカウント画面 ＞ 簡易案件情報についての説明
「エントリー」とは？
[image: ]法人アカウント(または管理者アカウント)の作成した募集(案件)へ登録者アカウントを応募させることです。
登録者アカウントが自身でエントリーを行えるほか、支援者アカウント・管理者アカウントが、登録者アカウントを案件にエントリーさせることができます。
登録者アカウントによるエントリー、ほか案件情報に関する操作についてはこちらのページをご覧ください
参考：使用マニュアル　登録者アカウント ＞ 案件情報に関する機能について
支援者アカウントによる登録者アカウントのエントリーに関する操作(支援者アカウントにより登録者アカウントをエントリーさせる方法)についてはこちらのページをご覧ください
参考：使用マニュアル　支援者アカウント ＞ エントリーの確認について
管理者アカウントによるエントリーに関する操作(管理者アカウントにより登録者アカウントをエントリーさせる方法)についてはこちらのページをご覧ください
参考：運用マニュアル　アドミ画面 ＞ 管理者アカウントによるエントリー
その他の用語の説明
「公認」とは？
[image: ]支援者アカウントまたは管理者アカウントにより登録者アカウントを公認することができます。
公認された登録者アカウントは先着順案件、募集枠(支援者ごとに設定された募集人数)が設定された案件を閲覧することができます。
支援者アカウントまたは管理者アカウントによる登録者アカウント公認のしかたはこちらをご覧ください
「メッセージ確認」とは？
[image: ]管理者アカウントにより、支援者アカウントの「メッセージ確認」を「ON」または「OFF」に変更できます。
支援者アカウントの「メッセージ確認」を「ON」とすると、該当支援者アカウントに紐づく登録者アカウントから法人アカウントに対しメッセージを送る際に、メッセージが法人アカウントにダイレクトに届かずに、該当支援者アカウントに「メッセージ内容、送付元アカウント情報(登録メールアドレスも表示)、送付先アカウント情報(登録メールアドレスも表示)」が開示されます。
[image: ]
支援者アカウントがその開示内容を確認し、「許可」「否認」の2択を選択でき、「許可」とすればメッセージがそのまま企業に伝達され、「否認」とすれば、メッセージが削除されます。
管理者アカウントにより、支援者アカウントのメッセージ確認をONまたはOFFにする設定について詳しくはこちらをご覧ください
参考：運用マニュアル　管理者アカウント画面 ＞ データベース機能について
「先着順案件」とは？
「先着順案件」は、募集人数を設定し、先着にエントリーを決定(当選)とする案件の事です。
案件の募集人数が満員となるまで、先着順のエントリーから決定(当選)となります。
管理者アカウントにより案件を先着順にする方法はこちらのページをご覧ください。
参考：運用マニュアル　管理者アカウント画面 ＞ データベース機能について
案件の「募集人数」「募集枠」とは？
案件には募集人数を設定することができます。さらに、その募集人数を支援者アカウントごとに割り振ることが可能です。
この、支援者アカウント(に所属する登録者)のための募集人数上限を「募集枠」と呼びます。
[例] 案件全体の募集人数は10人。その10人の各支援者への振り分け状況はA大学に所属する登録者から5人、B大学に所属する登録者から5人とする。この場合、A大学、B大学の募集枠はそれぞれ5となります。[image: ]
管理者アカウントにより案件の募集人数・募集枠を設定する方法はこちらのページをご覧ください。
参考：運用マニュアル　管理者アカウント画面 ＞ データベース機能について
アカウント情報の確認
メールアドレスの確認と本登録
各アカウントの登録時には、(1)仮登録(フォームに情報を入力して送信)→(2)本登録(届いたメールの本文内のURLをクリックし、フォームに情報を入力して登録)の手順が必要となります。
今後もシステム経由の通知・連絡が送信される宛先になりますので、確実に連絡のとれるメールアドレスをご用意ください。
管理者アカウントの初期設定・使い方
管理者アカウントの初期設定と使い方についてはこちらのページをご覧ください。
参考：運用マニュアル　管理者アカウント画面 ＞ はじめてでも安心！システム発行したばかりの基本設定まとめ

image4.png
BEEPHOVB

EREPNOVH

i{*i{'ﬁﬁ&‘.b'{

TIIII‘{ ~ '

| BREPNO Y NOREANDENINTEE (1 25— 1EROERREL) |

RHENDILH(T Y ) —)hiaTsE

RO IR O W\ wNN
- BSHE O O PO R
FITT7 O kR





image5.png
BEEPHOVB

510 O i v oL R

£1

bd
2
B4
3
A
%
B
]
®
2
n
T
#E

-

BEREPNOY NORENDENINTEE (1 25— IBROEERI)





image6.png
BEEPHOVB

EREPNOVH

REEMERLT

E
Bk || xame) ;1(:#)
| BREPNO Y NOREANDENINTEE (1 25— 1EROERREL) |

RHENDILH(T Y ) —)hiaTsE

oI MK O W\ w NN
- ST 0P O ok vl M





image7.png
BEEPHOVB

EAPHOV B BEREPNOU

SEV W\
5109 045 P v o} R

£1

b
D
®
2
n
o
B8

-

BEREPNOY NORENDENINTEE (1 25— IBROEERI)




image8.png
REEERLTIV b

VA b [ ] #AES
SE(RA) || RARS)

BEREPNOY NORENDENINTEE (1 25— IBROEERI)

PH
28
5 3
EE ]
78
&
RE
DD
®E
28
B
TH
s

RHENDILH(T Y ) —)hiaTsE




image9.png
PEINRON £ LI

EREPNOVH

IS o QAN O Sl HURE -
RANMAKRSHBRRR

EREPHOV

A
)
kA
R
(5
<
#




image10.png
BREXFEMAZ (7R MA)

B Y EDE ) - U -resEss

¥ -RREEER
[}

Xye—VHBRR
EHA

EHAS—L

5%

392
¥ b -ABEDS
FRE BMAE PE£H)

ERST-RER
FRRRATY

FRALTE





image11.png
EREPHOV

BEREPNOU

. [Axzo
T

BOIZWH O WY
- SETRESI0 S Ok il o I

222 10

AXRZOBRENSD 5
BRAMGRR)

BREDERENSD 5
BEAMEER)





image1.png
EBEPNYV b -

AXZD
G

BXFD
£

REEERLTIV M) -2

C®PI
ROPE

| BREPNOY NOREANDENMINALE (1 25—V BHROERIRM) |

REAOIGRH(T b —)hiaTE

- 38535 55 0P © it 5B o vl O

WETWROESE w N




image2.png
EAPHOV B

EREPNOVH
e I

oI MK O W\ w NN
- ST 0P O ok vl M
FIFT7 O ik

BEREPNOY NORENDENINTEE (1 25— IBROEERI)

RHENDILH(T Y ) —)hiaTsE




image3.png
EBEPHOV —

EPHOV S EREPNOVH

B
B
7
3
3
#
]
D
3
7
w
%@

B
REEFRLTIY M—ES4
BR(RM) | [ RAGRS) .-

BEREPNOY NORENDENINTEE (1 25— IBROEERI)

7
A
2
3
P
#®
b
D
]
2
n
a]
£

RHENDILH(T Y ) —)hiaTsE




